АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КИРСАНОВА

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

        « 21 » октября 2008 г.   
            г. Кирсанов                              № 774

Об утверждении порядка комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений и дошкольных групп 

общеобразовательных учреждений города Кирсанова.

     В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 г. № 131 ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями), Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266-1 (с изменениями и дополнениями), п. 27 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09 2008 N 666, в целях усиления контроля за комплектованием муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп общеобразовательных учреждений, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп общеобразовательных учреждений (приложение №1).

Форму направления ребенка дошкольного возраста в муниципальные дошкольные учреждения города (приложение №2)

     2. Начальнику  управления образования администрации города Ануфриеву В.С.:

-довести настоящее постановление до сведения руководителей муниципальных  дошкольных образовательных учреждений и руководителей общеобразовательных учреждений, педагогических коллективов и родителей (законных представителей) воспитанников; 

 - обязать специалистов управления образования вести городской реестр очередников и банк данных о наличии свободных мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и дошкольных группах общеобразовательных учреждений;

- закрепить за каждым муниципальным дошкольным образовательным учреждением и за общеобразовательными учреждениями микрорайон по первоочередному предоставлению мест в учреждении;

- осуществлять контроль за соблюдением руководителями образовательных учреждений предусмотренных лицензией контрольных нормативов и предельной численности контингента воспитанников.

     3. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления образования администрации города В. С. Ануфриева.

И. о. главы города                                                   О. Р. Шапиро 



Приложение №1

к Постановлению 

администрации города

                                                                                                         от    21.10.08   № 774   

Положение

о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений города Кирсанова


1. Общие положения

1.1. Положение разработано  на основании Закона РФ № 3266-1 от 10.07.1992 г. (с изменениями) «Об образовании»; Федерального  закона РФ № 131-ФЗ от 16.10.2003 г «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст.15 п.11), «Типового положения об  образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства РФ .  № 1204 от 19.09.1997г.,  в соответствии  с п. 27  «Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666 , Устава Муниципального образования «Город Кирсанов».  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок ведения городского реестра очередников,  регулирует порядок комплектования, а также порядок зачисления воспитанников в  муниципальные дошкольные образовательные учреждения и дошкольные группы образовательных учреждений города Кирсанова. (Далее по тексту учреждения)

1.3. Муниципальная политика в области комплектования  учреждений  воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учетом категории и возможностей семей

1.4. Порядок комплектования учреждений воспитанниками закрепляется в Уставе образовательного учреждения.

1.5. Конкурсный отбор детей в учреждения  и их  отсев из них не допускаются.
2   Порядок приема

2.1. В муниципальные дошкольные образовательные учреждения и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений  принимаются дети в возрасте от 1,6 до  7 лет.

2.2. Регистрация и учет детей дошкольного возраста для приема в учреждения ведется управлением образования администрации города. Обращения граждан в форме заявлений (приложение №1), регистрируются в «Книге учета будущих воспитанников» (приложение №2)

2.3. Регистрация детей при постановке на очередь осуществляется по следующим документам: по письменному заявлению родителей (законных представителей); свидетельству о рождении ребенка ; паспорту одного из родителей (Законных представителей)

2.4. Родители (законные представители) имеют свободу выбора в устройстве ребенка в любое учреждение города. Администрация учреждения может отказать родителям (законным представителям) в приеме ребенка в учреждение по причине отсутствие свободных мест в нем.

2.5.  Комплектование учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 августа  по 15 сентября  ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование учреждения в порядке очереди и в соответствии с установленными нормативами.

2.6. Направление ребенка в учреждение производится управлением образования администрации города на основании заявления родителей (законных представителей) и оформляется путевкой (направлением) установленного образца.

2.7. При получении «Направления» родителям (законным представителям) необходимо  зарегистрироваться  в учреждении в течение 5 рабочих дней. Отметка о регистрации производится в «Журнале регистрации «Направлений» в учреждении (Приложение №3)

2.8.  В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки на регистрацию в учреждение без уважительной причины, место их ребенка переходит в порядке очередности другому ребенку. Администрация учреждения обязана проинформировать управление образования о таких случаях.

2.9. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о зачислении детей в учреждение по группам. При поступлении ребенка в учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.
Отчисление детей из учреждений оформляется приказом.

2.10.  В учреждениях ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении  (приложение №4). 
Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.  Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

2.11. Исправление сведений, содержащихся во всех формах документов по зачислению детей в учреждение, допустимо исключительно путем зачеркивания неверных сведений тонкой линией, с указанием даты исправления и подписи лица, внесшего исправление.

2.12. Отношения между учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними. Договор составляется в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям)  воспитанников.

2.13. Прием детей в учреждения осуществляется при  наличии медицинской карты ребенка, копии свидетельства о рождении ребенка, ксерокопии паспорта одного из родителей (законных представителей), в который вписан ребенок. В случае медицинских противопоказаний родитель обязан поставить в известность администрацию учреждения.

2.14. В случае, когда срок противопоказаний для посещения учреждения составляет более 2-х месяцев, место в учреждении за такими детьми не сохраняется. По окончании срока действия медицинских противопоказаний, такие дети имеют право внеочередного устройства в учреждение.

2.15.  В учреждения в первую очередь принимаются дети работающих одиноких родителей; дети учащихся матерей; дети инвалидов I и II групп; дети из многодетных семей; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев; дети студентов; дети, находящиеся под опекой; дети, родители (один из родителей) которых находится на военной службе; дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) зоны отселения; дети работников бюджетных учреждений города Кирсанова. Также первоочередным правом приема в учреждение пользуются дети, родные братья или сестры которых уже посещают данное учреждение. В случае невозможности предоставления места детям льготной категории граждан из-за отсутствия свободных мест в Учреждениях их заявления рассматриваются во внеочередном порядке при комплектовании на будущий учебный год.

2.16. При приеме ребенка в учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими учебный процесс.

2.17. Учреждение имеет право отчислить ребенка до истечения срока договора: при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующему его дальнейшему пребыванию в учреждении; по заявлению родителей (Законных представителей); при невыполнении родителями (Законными представителями) условий договора.
2.18. Родителям (Законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в учреждение только при отсутствии свободных мест.
2.19. О предстоящем отчислении ребенка родители (Законные представители) предупреждаются администрацией Учреждения  в письменной форме не позднее, чем за 2 месяца.
2.20. Учет свободных мест в Учреждениях ведется в «Журнале посещаемости детей»

3. Контроль

3.1. Контроль за комплектованием учреждений и соблюдением данного Положения осуществляется управлением образования администрации  города Кирсанова. 

3.2. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией учреждения разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

Приложение №1

  к Положению о порядке комплектования

И. о. главы города Кирсанова

________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

       проживающей (го)  по  адресу:___________________
__________________________________________

__________________________________________

                                              домашний  телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу  принять  моего  ( мою)  сына  ( дочь) 

______________________________________________в возрасте ___________________

в  детский  сад  «                      »  с                          года

СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ

( фамилия, имя, отчество , место  работы, должность, рабочий  телефон)

Мать:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отец:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ  О  СЕМЬЕ

                     ( дети – с  указанием  даты  рождения  и  места  учебы)

Семья состоит из _______________ человек

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копию  свидетельства  о  рождении  прилагаю.

Своевременную  оплату  за  детский  сад  гарантирую

___________________(дата)                                                                 (подпись)          

Приложение №2

к Постановлению 

администрации города

                                                                                                       от    21.10.08   № 774   

Администрация г. Кирсанова

 Управление образования

НАПРАВЛЕНИЕ

Настоящее направление выдано __________________________________________________ 

                               (Фамилия, имя, отчество ребенка. Дата рождения)

Для регистрации в  _____________________________________________________________

                             Название дошкольного образовательного учреждения

«____» ____________ 200__г.      _______________________ _______________

                                                (подпись начальника управления образования)
Приложение №2

к Положению о порядке 

комплектования 

КНИГА  УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

	№ п/п
	Дата 
регистра
ции
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата 
рождения
ребенка
	Домашний
адрес и 
телефон Ф.И.О. 
матери и 
отца, 
паспортные
данные 
одного из 
родителей,
рабочий 
телефон
	Льготы для
получения 
места в 
Учреждении
	Желаемое 
время 
приема 
ребенка в Учреждение
(месяц, 
год)
	Приме-
чание
	Подпись 
родителя 
(законного 
представителя)
об ознакомлении
с Порядком 
комплектования
	Дата 
зачисления 
ребенка 
в Учреждение
и N группы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Приложение №3

к Положению о порядке 

комплектования  ДОУ

Журнал регистрации направлений в дошкольные образовательные учреждения

	ФИО ребенка
	Дата обращения
	Подпись родителей (законных представителей) подтверждение регистрации в ДОУ
	Номер и дата «Направления» в ДОУ управления образования
	Дата выдачи направления на прохождения мед. осмотра
	Подпись родителей (законных представителей) в получении направления на мед. осмотр

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №4

к Положению о порядке 

комплектования  ДОУ

Начата «____»__________200__г.

Окончена «___»_________200__г.

Книга учета движения детей в дошкольном образовательном учреждении

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Сведения о родителях отца, матери (законных представителях) (ФИО, место работы, контактный телефон)
	 Адрес                               (адрес по месту прописки, адрес постоянного места проживания), телефон
	Откуда прибыл ребенок
	Куда выбыл
	Причины выбытия
	Подпись родителей (законных представителей) в получении документов при выбытии ребенка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Сколько прибыло детей 


_____________

Сколько убыло детей


_____________

Сколько детей выпустилось в школу
_____________

